INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

W ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wiejskich na lata 2014-2020.

A. CZESC OGOLNA.

1. Przed wypelieniem wniosku o powierzenie grantu, zwanego dalej wnioskiem nalezy
zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2
,» Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” w ramach dziatania: 19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER”, w szczegdlno$ci z Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020, zwanym dalej PROW na lata 2014-2020 i aktami prawnymi oraz niniejsza
instrukcja.

2. Wniosek rozpatruje si¢ zgodnie z ,,Procedurami wyboru i oceny Grantobiorcow w ramach
projektow grantowych” Stowarzyszenia Na Rzecz Rozwoju Spolecznosci Lokalnej

,Mroga” dostepnych na stronie internetowej www.mrogapoleca.pl.
SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU.

3. Whniosek nalezy wypenié¢ elektronicznie w generatorze wnioskow udostepnionym na
stronie internetowej Stowarzyszenia Na Rzecz Rozwoju Spoteczno$ci Lokalnej ,,Mroga” —
www.mrogapoleca.pl.

4. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy —
nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”,
chyba, Ze w instrukcji podano inacze;j.

1Zgodnie z art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 RLKS2, projekt grantowy jest operacjg, ktérej beneficjent bedgcy LGD udziela
innym podmiotom wybranym przez LGD, zwanym dalej , Grantobiorcami”, grantéw bedgcych Srodkami finansowymi programu
powierzonymi przez LGD Grantobiorcom na realizacj¢ zadan stuzgcych osiggnigciu celu tej operacji.

2 Dotyczy w szczegdlnoscei:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspollne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013,

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z p6zn. zm.), zwanej
dalej ustawag EFRROW,

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spoteczno$ci (Dz. U. poz. 378), zwanej dalej ustawa RLKS,

- ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspodlnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 i z 2016 r. poz. 848), zwanej dalej ustawa o
finansowaniu wspolnej polityki rolnej,

- ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438, z p6zn. zm.), zwanej dalej
ustawa o ARIMR,

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 roku w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020” (Dz. U. poz. 1570), zwanego dalej
rozporzadzeniem.
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5. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

- wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby
reprezentujagce podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo petnomocnika
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

- wniosek zostat wyslany przez generator wnioskéw,

- wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

- suma kontrolna wersji elektronicznej i wydrukowanej jest taka sama,

- zalagczone =zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII.
ZALACZNIKI).

6. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji wyrazone sg w ztotych. Zaleca si¢ podanie ich z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy ktorg nalezy zaokragli¢c w dot
do pelnych ztotych (obcigcie groszy).

ZELOZENIE WNIOSKU.

7. Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami sktada si¢ w wersji papierowej oraz na plycie

10.

11.

12.

CD (2 egzemplarze) po uprzednim przestaniu wersji elektronicznej w generatorze
wnioskow online. Informacj¢ o dolaczonej plycie CD nalezy podaé w sekcji VIII.
ZAL ACZNIKI.

Whiosek sktada si¢ pod adresem podanym w ogloszeniu 0 naborze.

Whiosek sktada si¢ w formie bezposredniej tj. przez upowazniong osobe podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Whniosek mozna sktada¢ wylacznie w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze
dostepnym na stronie internetowej LGD.

LGD rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego
miejscu. LGD potwierdza jego przyjecie przekazujgc osobie upowaznionej kopie
pierwszej strony wniosku opatrzonej piecz¢cia LGD, datg oraz podpisem o0soby
przyjmujacej wniosek. Jezeli Grantobiorca posiada wlasng wersje wniosku (kopie
oryginalu) - dopuszcza si¢ potwierdzenie wplywu na jego egzemplarzu, jednakze
wskazuje si¢ do stosowania - kserokopi¢ potwierdzenia.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy informuje w formie pisemnej LGD
0 wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem oraz dofaczonych do niego
dokumentach, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU.

13.

14.

15.

Whniosek rozpatruje si¢ zgodnie z ,,Procedurami wyboru i oceny Grantobiorcow w
ramach projektow grantowych

Wezwanie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych
czynno$ci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy hie wstrzymuje biegu
terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, LGD wzywa
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do usuni¢cia tych brakéw lub poprawienia
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oczywistych omylek w terminie 5 dni roboczych (liczonych od dnia wystania informacji).
Zawiadomienie wysylane jest drogg elektroniczng i dodatkowo o tym fakcie biuro LGD
informuj¢ Grantobiorce telefonicznie. W przypadku nieuzupehienia przez Grantobiorce
whniosku trafia on w wersji pierwotnej na ocen¢ Rady.

16. Whniosek o powierzenie grantu moze by¢ wycofany do momentu podpisania umowy
0 powierzenie grantu po zlozeniu pisemnej prosby do LGD przez Grantobiorce,
a wycofanie wniosku sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajdzie
si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Dokument skutecznie wycofany nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat
bedzie traktowany jakby tego dokumentu nie ztozyt.

B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU.
Sekcja tytulowa oraz Sekcja I, 11.A oraz 11.B - WYPELNIA PRACOWNIK LGD.

1. IDENTYFIKACJA GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE] - (wypelnia

Grantobiorca).

IIILA. Nalezy wstawi¢ znak ,x” w jedno z czterech pol w zaleznosci od rodzaju
Grantobiorcy, zgodnie ze stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach
dotaczonych do wniosku:

1. Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, ktora:
a) jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j,
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b) jest niepetnoletnia,
) ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objgtym LSR.

2. Osoba prawna, z wylaczeniem wojewodztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej
oddziatu znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

3. Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje
si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

4. Gmina, ktora nie speinia warunku okreslonego w ust. 1 pkt 2, jezeli jej obszar
jest obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktorej zamierza realizowac
operacjg.

5. Powiat, jesli przynajmniej jedna z gmin wchodzacych w sktad powiatu obejmuje
swym obszarem obszar wiejski objety LSR, w ramach ktérej powiat zamierza
realizowac operacje.

111.B. DANE IDENTYFIKACYJNE GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWET].

3.1 Nalezy wpisa¢ odpowiednio pelng nazwe podmiotu lub imig i nazwisko.

3.2 Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych).

3.3 Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych).

3.4 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotow Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy Grantobiorcg jest
osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (oraz ich
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jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarczag (w tym
indywidualne gospodarstwo rolne). Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom
macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom lokalnym ww.
podmiotéw macierzystych. W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14
znakow w pozostate pola nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

3.5 Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy. Jezeli Grantobiorcg jest gmina,
powiat wpisane identyfikatory Grantobiorcy, tj. NIP, REGON co do zasady powinny
rowniez dotyczy¢ gminy, powiatu jako osoby prawnej. Moze jednak zdarzy¢ si¢ sytuacja,
gdzie gminie, powiatowi nie zostal nadany numer NIP lub REGON, posiada go jednak
Urzad Gminy, Starostwo Powiatowe. W takim przypadku majac na uwadze prawidtowe
rozliczenie pomocy Beneficjent wystepujacy w ramach PROW 2014-2020 jako gmina,
powiat powinien postugiwaé sie¢ w calym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy
identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktore beda widniaty na dokumentach
ksiggowych przedstawionych w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku
numerem NIP i REGON Urzgdu Gminy, Starostwa Powiatowego. Obowigzek podawania
numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, nie prowadzacych
dzialalnosci gospodarczej lub niebgdacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od
towarow 1 ustug.

3.6 Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). W przypadku podmiotow
nie zarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez
wlasciwy organ. Nalezy wpisa¢ numer nadany przez Starostwo Powiatowe (dotyczy
stowarzyszen zwyktych).

ADRES ZAMIESZKANIA / ADRES SIEDZIBY / ODDZIALU OSOBY PRAWNEJ ALBO
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWSCI PRAWNEJ

W przypadku, gdy Grantobiorcg jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj.
adres, w ktorym Grantobiorca przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢
zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly, wskazanym w dowodzie osobistym Iub
adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci
(...)-

Jezeli Grantobiorcg jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowos$ci prawnej nalezy poda¢ adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktorym
dziata organ zarzadzajacy. W polach 3.8 — 3.19 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby,
numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail.

I11.C. DANE  IDENTYFIKACYJNE ORGANIZACJI  NIEPOSIADAJACEJ
OSOBOWOSCI PRAWNEJ - W IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE GRANTU
UBIEGA SIE OSOBA PRAWNA POWIAZANA ORGANIZACYJINIE Z TA
JEDNOSTKA [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

3.19 Nalezy wpisa¢ pelng nazwe organizacji nie posiadajgcej osobowosci prawne;.
3.20 Nalezy wstawi¢ znak ,X” w polu ,, TAK” lub ,NIE” tym samym okreslajac wpis
organizacji do rejestru.
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3.21 Nalezy poda¢ nazwe rejestru w ktoéry wpisana jest organizacja.
3.22 — 3.33 Nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z
numerem kierunkowym), adres e-mail.

111.D. DANE UZUPELNIAJACE GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY].

Nalezy wypemi¢ w przypadku, gdy adres do korespondenciji jest inny niz adres zamieszkania
osoby fizycznej / adres siedziby Grantobiorcy. Na ten adres bedzie przesylana wszelka
korespondencja pomigdzy LGD, a Grantobiorcg. Jezeli Grantobiorca ustanowit pelnomocnika
i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika
w tej sekcji. W polach 3.22 — 3.33 nalezy poda¢ adres do korespondencji, numer telefonu
i/lub faksu (wraz z numerem Kierunkowym), adres e-mail.

IILE. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Dane 0s6b muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajgcym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu
terytorialnego (np. zaswiadczeniu z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze
wojta/burmistrza, w przypadku, gdy Grantobiorca jest gmina), albo

b) w udostepnionych rejestrach w wyszukiwarce zamieszczonej na stronie internetowej
https://fems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub

C) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz publicznych zaktadéow opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze
Sadowym (w przypadku gdy Grantobiorcg jest organizacja pozarzagdowa), albo

d) odpisie z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku
gdy Grantobiorcg jest podmiot objety obowigzkiem wpisu do rejestru
przedsigbiorcow), albo

e) dokumentach okreslajagcych/potwierdzajacych  zdolno$¢ prawng  Grantobiorcg
nieposiadajacego osobowosci prawnej, ktoremu ustawy przyznaja zdolno$¢ prawna,
albo

f) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o pehlieniu funkcji organu
prawnego (w przypadku, gdy Grantobiorcg jest osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie przepisow
0 stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotdéw 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia 1 wyznania, ktorg powotala koscielna jednostka organizacyjna).
W przypadku, gdy Grantobiorcg jest parafia — wymagane jest zaswiadczenie
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wystawione przez wojewodg, jesli diecezja lub zwigzek wyznaniowy — za§wiadczenie
powinno by¢ wystawione przez MAiC.

Whisanie kolejnej osoby upowaznionej do reprezentowania Grantobiorcy jest mozliwe po
dodaniu wiersza.

I11.F. DANE PELNOMOCNIKA GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY].

W imieniu Grantobiorcy moze wystepowaé pelnomocnik, ktéremu Grantobiorca udzielit
stosownego petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej 0raz
okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych
petnomocnik jest umocowany. W ztozonym pelnomocnictwie wtasnoreczno$¢ podpisOw musi
zosta¢ potwierdzona przez notariusza. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne
z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem. Nalezy poda¢ imig¢/imiona, nazwisko/nazwe,
doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-
mail (jesli posiada).

111.G. DANE OSOBY DO KONTAKTU [POLE OBOWIAZKOWE].

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z LGD
i UM. Nalezy poda¢ imig, nazwisko, stanowisko/funkcja, numer telefonu i/lub faksu (wraz
z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

IV. IDENTYFIKACJA PROJEKTU GRANTOWEGO [POLE OBOWIAZKOWET].

4.1 W tym polu nalezy wpisa¢ tytul, pod ktérym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji
powinien odzwierciedla¢ rodzaj i1 zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytul bedzie
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do
niego odwotanie. Tytul powinien by¢ krotki, precyzyjny 1 konkretny.

4.2 Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy przystepujac do realizacji operacji. Zadania stuzgce osiaggnieciu celu operacji
muszg bezposrednio lub posrednio zmierza¢ do osiggnigcia celow LSR.

Uwaga! Okreslony przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy cel musi byc
mierzalny, konkretny, adekwatny do zakladanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz
okreslony w czasie.
- Konkretny, #. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.
- Mierzalny, . mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu
,, Utworzenie Sciezki rowerowej w celu udostepnienia mieszkancom wsi infrastruktury
turystycznej i rekreacyjnej” mozliwe jest wskazanie liczby km wybudowanej Sciezki
rowerowej).
- Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy
uwzglednieniu ewentualnego ryzyka zwigzanego z realizacjg projektu osiggniecie celu
byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji.
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Sformulowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego,
Ze cel bedzie przeniesiony do umowy o przyznaniu pomocy. W zwiazku z powyzszym nie
ma mozliwosci zmiany celu operacji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie zobowigzany do osiggni¢cia zatozonego
celu oraz gdy operacja obejmuje zadania inwestycyjne, jego utrzymania w okresie pieciu lat
od platnosci koncowej Projektu Grantowego, gdzie beneficjentem ostatecznym jest LGD.
Jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma
ww. celu przez ten okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy.

4.3 Nalezy wpisac cel ogdlny, szczegotowy, wskaznik produktu Lokalnej Strategii Rozwoju
zgodnie z ogloszeniem o naborze - grant.

4.4 Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwigzly opis) zgodno$¢ operacji z celami Projektu
grantowego. W uzasadnieniu nalezy wskazac¢ jaki(e) cel(e) przyjete w lokalnej strategii
rozwoju beda realizowane w ramach operacji oraz nalezy przedstawi¢ uzasadnienie
potrzeby realizacji tej wlasnie operacji. Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu
realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celu gldwnego oraz celu szczegdtowego
wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow o powierzenie grantow.

4.5 W uzasadnieniu nalezy wskazaé jaki zakres projektu grantowego bedzie realizowany
I krotko go uzasadni¢. W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji
przedsiewzie¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy mie¢ na uwadze, ze operacje
te musza mie¢ charakter otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z gory okreslonej
grupy osob. W przypadku, gdy liczba uczestnikéw w szkoleniu jest z jakiego$ powodu
ograniczona organizator powinien przewidzie¢ system rekrutacji zgodny z zasada
przejrzystosci, m.in. jasno okreslony, latwy do zrozumienia, jawny. Planujac realizacje
zadania inwestycyjnego zwigzanego np. z malg infrastrukturg turystyczng 1 rekreacyjna,
nalezy wzig¢ pod uwage, ze infrastruktura ta bedzie musiata by¢ udostepniana przez co
najmniej 5 lat od dnia dokonania platnosci koncowe;.

4.6 Nalezy okresli¢ jaki wskaznik zrealizowany zostanie poprzez realizacje projektu
grantowego. Wskazniki do osiagni¢cia wskazane sa w ogloszeniu naboru wnioskow o
powierzenie grantow np. budowa 1 placu zabaw, budowa 1 silowni, 1 przebudowana
Swietlica wiejska itp.

4.7 Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia realizacji zadania lub etapow, w uktadzie —
dzien/miesigc/rok. Ustalajac termin zakonczenia nalezy mie¢ na uwadze graniczng date
realizacji zadania podang w ogloszeniu o naborze.

4.8 W przypadku operacji nieinwestycyjnych nalezy wskaza¢ miejsce realizacji operacji
poprzez podanie miejscowosci, gminy 1 powiatu oraz ktorej pozycji z zestawienia
rzeczowo-finansowego dotyczy. W przypadku realizacji operacji obejmujgcych zadania
nieinwestycyjne polegajacych np. na organizacji wydarzen szkoleniowych,
warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, a takze realizacji operacji
liniowych np. rajdu rowerowego, sptywu kajakowego, oznakowania szlaku lub $ciezki,
ktére nie obejmujg prac budowlanych, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegdtowego
adresu realizacji operacji, nalezy poda¢ adres zamieszkania / siedziby Grantobiorcy.
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4.9 Szczegdlowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy
planowana do realizacji operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy
budowy, odbudowy, remontu, nasadzen, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn,
sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu
wyposazenia oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych
(wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg. W przypadku operacji inwestycyjnych
nalezy poda¢ doktadne dane lokalizacji i wypehi¢ pola obowigzkowo 4.9.1 — 4.9.12. np.
na podstawie wypisu z rejestru gruntow.

4.10Nalezy poprzez wstawienie ,,Xx” w odpowiednim polu wskaza¢ obszar oddziatywania
danej operacji.

4.11 Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposéb, aby byla mozliwa
weryfikacja planowanych do osiagnigcia celow w odniesieniu do zakladanych rezultatow
(efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly i jednoczesnie powinien uzasadniaé
wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy, w tym zakres operacji i wysoko$¢ wskazanych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kosztow. W przypadku, gdy planowana
operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsiewzie¢ edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji nalezy
zawrze¢ szczegdlowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego
przedsigwzigcia, m.in.:

- tytul / nazwa / temat,

- termin,

- lokalizacja,

- czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbg godzin,

- grupa docelowa odbiorcéw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa
(ogodlna dostgpnosé, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej
dostepnosci, odptatno$¢ za uczestnictwo, dochodowos¢),

- program (wstgpny harmonogram, zakres),

- kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) 1 sposob wytonienia oséb
realizujacych przedsiewzigcie np. wyktadowcow, prowadzacych, koordynatorow,
artystoOw, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego wyboru, kryteria 1 sposob
weryfikacji prawidtowego 1 rzetelnego wykonania ustugi,

- rodzaj materiatdbw zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.:
zaproszenia, plakaty, ogloszenia, reklamy, materialty szkoleniowe, prezentacje,
regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

- niezbe¢dne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy wykonania publikacji/analiz/badan nad
obszarem wdrazania LSR, w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdétowe informacje
0 przedsiewzieciu, m.in. planowane:
- tytut / nazwa / temat,
- zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy,
miejsce przechowywania,
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- grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostepniania i dystrybucji
(ogoblna dostepnos¢, odptatnos¢ od odbiorcéw za udostgpnienie, dochodowosé),

- kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) 1 sposdb wytonienia
wykonawcy, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego wyboru, kryteria
I sposob weryfikacji prawidtowego i rzetelnego wykonania ustugi.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do
weryfikacji zasadno$ci zakresu 1 racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztéw oraz
konkurencyjnosci wyboru wykonawcoéw. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda
zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez LGD. Na etapie weryfikacji wniosku o rozliczenie
grantu Beneficjent bedzie zobowiazany opisa¢ faktyczna realizacj¢ przedsigwzigcia w ramach
odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktéorego wzor stanowi zalacznik do
wniosku 0 rozliczenie grantu oraz przedstawi¢ dokumentacj¢ potwierdzajacg m.in.
prawidtowe wykonanie zadania 1 osiggni¢cie zakladanego celu (np. lista obecnosci
uczestnikow szkolenia, materialy szkoleniowe, dokumenty potwierdzajace dokonanie
konkurencyjnego wyboru wykonawcy). Nalezy zapewni¢, aby dokumenty potwierdzajace
dokonanie konkurencyjnego wyboru wykonawcy dotyczyty okresu poprzedzajacego zawarcie
umowy na wykonanie zadania z wybranym przez Grantobiorce wykonawca/wystawienie
faktury albo rachunku za ustuge. Obowiazek zapewnienia konkurencyjnego wyboru
wykonawcow dotyczy rowniez kosztéw ogoélnych. Rozeznania rynkowego nalezy dokonaé
poprzez zebranie trzech ofert i przedstawienie ich razem z wnioskiem o powierzenie grantu.

V. PLAN FINANSOWY [POLE OBOWIAZKOWE].

VA.LIMITY W RAMACH PODDZIALANIA (pomoc uzyskana) [POLE
OBOWIAZKOWE].

5.1 Kazdy Grantobiorca w ramach Programu PROW 2014-2020 posiada limit $rodkéw
w wysokosci nieprzekraczajacej 100.000,00 zt. Wysokos¢ kwoty wsparcia we wniosku
0 powierzenie grantu nie moze by¢ mniejsza niz 5.000,00 zt (kosztow catkowitych) 1 nie
wyzsza niz 30.000,00 zt (kosztéw kwalifikowanych — wnioskowanych) i 50.000 zt
(kosztow catkowitych).

5.2 Nalezy wypisa¢ numer umowy o powierzenie grantu oraz okresli¢ kwoty wsparcia.

V.B. PLAN FINANSOWY [POLE OBOWIAZKOWE].

5.3.1 Koszty kwalifikowane na realizacj¢ operacji w zakresie realizacji grantow ksztaltujg si¢
nastepujaco:

1) zakupu robot budowlanych lub ustug,

2) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji
lub wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakow
towarowych,

3) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,
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4) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 5 — rowniez uzywanych maszyn lub wyposazenia,
stanowigcych eksponaty,

5) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 i 6, w tym materiatow,

6) podatku od towarow i ustug (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr
1303/2013 — ktore sa uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggniecia jej
celu oraz racjonalne.

5.3.2 Koszty ogdlne, o ktérych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013,
zwane dalej ,kosztami ogdélnymi”, to koszty takie jak honoraria architektow,
inzynierdw, optaty za konsultacje, optaty za doradztwo w zakresie zrownowazenia
srodowiskowego 1 gospodarczego, w tym studia wykonalnosci jednak moga wynosié
nie wigcej niz 10% wartosci kosztéw catkowitych.

5.3.3 Koszty realizacji operacji razem (suma kwot) — Jest to suma kwot z pozycji 5.3.11 5.3.2.
Catkowity koszt (koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne) wartosci projektu nie
moze by¢ wyzszy niz 50.000,00 zt. Koszty kwalifikowalne projektu nie moga by¢
wspotinansowane z innych §rodkéw publicznych.

V.C. WNIOSKOWANA KWOTA [POLE OBOWIAZKOWE].

5.4 Nalezy przenies¢ warto$¢ z pola 5.3.3 Koszty realizacji operacji razem (suma kwot) dla
kolumny Koszty kwalifikowalne (razem). Wnioskowang kwote podajemy w pelnych
ztotych zaokraglajac w dot — obcinajac grosze z pola 5.3.3

5.5 Pole wypeianie automatycznie zgodnie z zatozeniami LSR.

V.D. PREFINANSOWANIE REALIZACJI OPERACJI [POLE OBOWIAZKOWE].

5.6 Nalezy przenies¢ warto$¢ z pola 5.4 Wnioskowana kwota pomocy. Jest to wysokos¢
kwoty prefinansowania o ktorg wnioskuje Grantobiorca. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza
niz 30.000,00 zt i nie nizsza niz 5.000,00 zi. Wyplata wnioskowanej kwoty zostanie
przekazana na wskazany nr konta bankowego Grantobiorcy w najszybszym mozliwym
terminie od dnia podpisania Umowy 0 powierzenie grantu pomi¢dzy LGD,
a Grantobiorca.

5.7 Pole wypelnianie automatycznie zgodnie z zatozeniami LSR.

5.8 Nalezy wskaza¢ wydzielony numer rachunku bankowego przeznaczony wylacznie do
obstugi grantu na ktore zostang przekazane $rodki wnioskowanego prefinansowania przez
Grantobiorcg.

5.9 Nalezy wpisa¢ nazwe¢ banku na podstawie zataczonego zaswiadczenia o posiadanym
rachunku bankowym przeznaczonym wytacznie do obstugi grantu.

V.E. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [POLE
OBOWIAZKOWE].

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywac nalezy jedynie
kwoty kosztéw kwalifikowalnych, w tym warto$¢ podatku od towarow i ustug (VAT)
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uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych kosztow, jezeli ta moze by¢ uznana za koszt
kwalifikowalny.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:

a) I. Koszty okreslone w § 17 ust. 1 rozporzadzenia,
b) I1. Koszty ogolne okreslone w § 17 ust. 1 pkt 2-5, 7, 9 rozporzadzenia.

Nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji robdt, dostaw i ustug wraz
Z okres$leniem miernikéw rzeczowych. W tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne
Z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku. Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy
operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach
operacji nalezy umieSci¢ w naglowku kazdej czgsci Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny by¢
wyodrebniane w sposdb umozliwiajacy wspdlng weryfikacje calej grupy. Poszczegdlne
pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba).
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ogdlniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup
zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow rzeczowych (szt. 1). W takim jednak
przypadku w tabeli Wyszczegélnienie zakresu rzeczowego ze wskazaniem parametrow lub
poszczegolnych elementow zadania W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji niezbedne
jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego co sktada si¢ na wskazany
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie
sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz szczegdtowe okreslenie parametréw tego
sprzetu.

Koszty ogélne sg limitowane. Nie moga one przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych (max. 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — wiersz
Suma I, kol. 5. Ogétem). Wartos¢ kosztow ogdlnych przekraczajgca ww. limit stanowi koszt
niekwalifikowalny i nie jest uymowana w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

VI. HARMONOGRAM REALIZACJI [POLE OBOWIAZKOWE].

W kolumnach 6.1, 6.2, 6.3 nalezy wymieni¢ pozycje z zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji 1 okre$li¢ w jakim czasie planuje si¢ realizacje poszczegdlnych pozycji
z doktadnoscig dd-mme-rrrr. W poz. 6.3 Termin realizacji od - mozliwe jest
wpisanie/zaznaczenie konkretnej daty lub wybranie opcji ,,Od momentu podpisania umowy
0 powierzenie grantu”. Czas realizacji musi by¢ zgodny z pozycja Sekcja IV., pkt. 4.7 Czas
trwania grantu.

VII. WSKAZNIKI PROJEKTU [POLE OBOWIAZKOWE].

W poz. 7.1 nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika zgodnie z ogloszeniem o naborze. W poz. 7.2
nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowg dla Grantobiorcy sktadajacego wniosek po raz pierwszy
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Z danego zakresu tematycznego to stan poczatkowy bedzie wynosit ,,0”. W poz. 7.3 nalezy
natomiast wpisa¢ warto$¢ stanu planowanego do osiggnigcia.

VIII. ZALACZNIKI [POLE OBOWIAZKOWE].

Do wniosku nalezy zataczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢ wykonane przez
ttumacza przysigglego thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski. Kopie dokumentow
sktadanych wraz z wnioskiem mogg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub pracownika LGD.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez LGD musza by¢
W wyznaczonych do tego miejscach opatrzone datg oraz podpisane przez Grantobiorce albo
osobe reprezentujacg Grantobiorce lub pelnomocnika. Sktadane podpisy musza by¢ czytelne,
a w przypadku przystawienia pieczeci imiennej dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia parafki.
W przypadku, gdy Grantobiorca nie jest Osoba fizyczna obowigzkowo nalezy przystawic
réwniez piecze¢ nagtdwkowa.

Zgodnie z identyfikacja Grantobiorcy nalezy odpowiednio zaznaczy¢ poprzez wstawienie
znaku ,,x” w polu ,,TAK” oraz wpisa¢ odpowiednig liczbe zatacznikow. Natomiast jesli dany
rodzaj zatgcznika nie dotyczy odpowiednio Grantobiorcy nalezy wstawic¢ ,,x” w polu ND,
aw kolumnie ,,Liczba” wpisa¢ ,,0”. W polu ,,RAZEM” nalezy poda¢ sumg¢ wszystkich
zalacznikow.

ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE — OBOWIAZKOWE.
OSOBA FIZYCZNA.

1. Dokument tozsamosci - kopia* - Do wniosku nalezy dolgczyé kopig dokumentu
tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres
zamieszkania Grantobiorcy. Obywatele Polski zobowigzani sq ztoZy¢ kopie dowodu
osobistego, a obywatele pozostalych panstw UE kopie karty pobytu, paszportu lub
kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby,
ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe
oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli Grantobiorca bedgcy Obywatelem Polski
Z jakiegos powodu nie moze zatgczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zalgczy¢ kopie
paszportu wraz z zaswiadczeniem z wiasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu
zameldowania na pobyt czasowy lub staty na podstawie ktérego LGD bedzie mogto
potwierdzi¢ miejsce zamieszkania Grantobiorcy.

2. Potwierdzenie zamieszkania, zameldowania na obszarze LGD - np. zaswiadczenie
Z wlasciwej Ewidencji Ludnosci - kopia** W przypadku, gdy Grantobiorcg jest osoba
fizyczna, ktorej adres zamieszkania rozni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staly
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podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dolgczy¢ do wniosku zaswiadczenie
Z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

OSOBA PRAWNA, Z WYLACZENIEM WOJEWODZTWA ALBO JEDNOSTKA
ORGANIZACYJNA NIEPOSIADAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ, KTOREJ
USTAWA PRZYZNAJE ZDOLNOSC PRAWN4A, JEZELI SIEDZIBA TEJ
JEDNOSTKI LUB JEJ ODDZIALU ZNAJDUJE SIE NA OBSZARZE WIEJSKIM
OBJETYM LSR.

3. Dokumenty potwierdzajace status Grantobiorcy i adres rejestrowy - aktualny wydruk z
Krajowego Rejestru Sadowego (wyszukiwarki zamieszczonej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu) - Od dnia 28 czerwca 2012r.
Ministerstwo Sprawiedliwosci uruchomito internetowq ustuge pozwalajgcqg na
pobranie wydruku komputerowego z aktualnymi informacjami o podmiotach
wpisanych do Krajowego Rejestru Sqdowego.

4. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e) zdolnos¢ prawng Grantobiorcy
(jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej) oraz posiadanie przez
Grantobiorcy siedziby lub prowadzenie dziatalno$ci na obszarze objetym LSR -
kopia** - Nalezy przedstawi¢ dokument upowazniajgcy reprezentowanie jednostki
samorzqdu terytorialnego przez Grantobiorce, np. GOK, MOK, Biblioteka.

5. Umowa lub statut - kopia** - Zalgcznik obowigzkowy. Dokument powinien zawieraé
informacje, ze operacja opisana we wniosku moze by¢ realizowana w zakresie objetym
dziatalnoscig podmiotu, a obszar na ktorym Grantobiorca prowadzi dzialalnosé
obejmuje obszar objety LSR.

GMINA LUB INSTYTUCJA GMINNA KTORA NIE SPELNIA WARUNKU
OKRESLONEGO W UST. 1 PKT 2, JEZELI JEJ OBSZAR JEST OBSZAREM
WIEJSKIM OBJETYM LSR, W RAMACH KTOREJ ZAMIERZA REALIZOWAC
OPERACIJE.

6. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania Grantobiorcy - kopia** - Nalezy
zalgczy¢ dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentowania jednostki samorzgdu
terytorialnego, w zaleznosci od jej rodzaju. Przykiadowo, w przypadku gminy nalezy
dolgczy¢ zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta / burmistrza
oraz uchwate o powolaniu skarbnika.

POWIAT, JESLI PRZYNAJMNIEJ JEDNA Z GMIN WCHODZACYCH W SKLAD
POWIATU OBEJMUJE SWYM OBSZAREM OBSZAR WIEJSKI OBJETY LSR,
W RAMACH KTOREJ POWIAT ZAMIERZA REALIZOWAC OPERACIJE.
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7. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania Grantobiorcy - kopia** Nalezy
zalgczy¢ dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentowania jednostki samorzgdu
terytorialnego, w zaleznosci od jej rodzaju.

OSOBA PRAWNA LUB JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA NIEPOSIADAJACA
OSOBOWOSCI PRAWNEJ, DZIALAJACA NA PODSTAWIE PRZEPISOW
O STOSUNKU PANSTWA DO KOSCIOLA KATOLICKIEGO
W RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ KTORE POSIADAJA SIEDZIBE NA
OBSZARZE OBJETYM LSR LUB PROWADZA DZIALALNOSC NA TYM
OBSZARZE.

8. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke
organizacyjng i o pelnieniu funkcji organu osoby prawnej wystawione przez
Wojewode MAIC nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku
0 powierzenie grantu - kopia** - Sekcja ta dotyczy tylko osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnmej, dzialajgcej na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania, ktora posiada siedzibe na obszarze objetym LSR lub
prowadzi dzialalnosc¢ na tym obszarze.

ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE - OBOWIAZKOWE - WSPOLNE DLA
WSZYSTKICH GRANTOBIORCOW.

9. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana

bedzie operacja inwestycyjna (realizacja operacji grantowej bezposrednio zwigzanej z
nieruchomoscig) - kopia** - W przypadku gdy planowana w ramach grantu inwestycja
Jjest trwale zwigzana z nieruchomosciq (tj. budowa, przebudowa, zagospodarowanie
terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzgdzen wymagajgcych posadowienia), a takze, gdy
operacja dotyczy rewitalizacji zabytkow lub oznakowania zabytkow ruchomych
stanowigcych wyposazenie nieruchomosci, nalezy zatqczy¢ dokument potwierdzajgcy
tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja.
W przypadku, gdy planowana w ramach grantu inwestycja nie jest w sposob trwaty
zwigzana z nieruchomosciq (np. zakup strojow, instrumentow itp.) Grantobiorca nie
ma obowigzku dostarczania dokumentow potwierdzajgcych prawo do dysponowania
nieruchomosciq.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

- grant dotyczy operacji obejmujgcych zadania nieinwestycyjne,

- grant dotyczy inwestycji liniowej np. polegajgcej na oznakowaniu szlakow lub
Sciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny moze byc:
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- odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztoZzeniem
wniosku, lub

- Wypis z rejestru gruntow, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem
wniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopiq wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia
wniosku powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sqdzie), lub

- prawomocne orzeczenie sqdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej
(kopia wniosku powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego zloZenia w sqdzie),
lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiq wniosku o wpis do ksiegi
wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia
w sqdzie).

W przypadku, gdy nieruchomosé, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sig

w posiadaniu zaleznym Grantobiorcy dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do

tej nieruchomosci, moze byc:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne, zawarta na
okres co najmniej 5 lat liczgc od dnia rozliczenia Projektu Grantowego przez LGD
z UM,

- inne dokumenty potwierdzajqce tytul prawny.

10. Oswiadczenie witasciciela(i) lub wspotwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego
nieruchomos$ci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzane]j z nieruchomoscia jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwlasnosci — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez LGD - Zgoda na realizacje operacji
jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
Z nieruchomosciq (tj. budowa, przebudowa, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn,
sprzetu i urzqdzen wymagajqgcych posadowienia) lub operacja dotyczy rewitalizacji
zabytkow lub oznakowania zabytkow ruchomych stanowigcych wyposazenie lub gdy
dana nieruchomos¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem
wspotwlasnosci. Ww. zgoda na realizacje operacji jest wymagana rowniez,
w przypadku, gdy grant dotyczy inwestycji liniowej np. polegajgcej na budowie szlaku
rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa
polega jedynie na oznakowaniu szlakéw lub sciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac
budowlanych. W przypadku nieruchomosci bedgcej przedmiotem wspotwlasnosci
oswiadczenie powinno zostac ztoZone oddzielnie przez kazdego ze wspotwiasciciel.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa)
dopuszczalne jest zlozenie jednego oswiadczenia z podpisami wszystkich
uprawnionych wspotwtascicieli (na jednym formularzu,).

11. Wypis z rejestru gruntow w przypadku operacji inwestycyjnych - kopia** - Dokument
wydany przez starostwo powiatowe - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru
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i Gospodarki Nieruchomosciami, ktory stwierdza doktadng lokalizacje dziatki oraz
stan posiadania/wtadania dziatkqg.

12. Zaswiadczenia, decyzje, opinie, pozwolenia lub inne, w odniesieniu do realizowanego
zakresu rzeczowego, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego, np. w
przypadku zadan inwestycyjnych (budowy, przebudowy obiektow) - dokumenty
potwierdzajace zgod¢ lub brak sprzeciwu na realizacj¢ inwestycji wydane prze
wilasciwe organy - kopia** - Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych musi
by¢ czytelnie potwierdzone, zZe zostalo ztozone we wilasciwym urzedzie. Dodatkowo,
jezeli okres pomiedzy datq doreczenia zawiadomienia do wlasciwego organu
budowlanego a datg ztozenia wniosku do LGD przekracza 30 dni, Grantobiorca
powinien dolgczy¢ do wniosku oswiadczenie, ze organ nie wniost sprzeciwu. Jezeli
Grantobiorca zlozyt do wilasciwego organu zgtoszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych oraz otrzymat z tego urzedu potwierdzenie, ze nie ma sprzeciwu Wobec
zgloszonego zamiaru rozpoczecia prac budowlanych, moze dostarczy¢ takie
potwierdzenie wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci pieczeci urzedu o niezgtaszaniu
sprzeciwu na dokumencie zgloszenia zamiaru albo w postaci osobnego potwierdzenia
urzedu o niezglaszaniu sprzeciwu. Zatqczniki te dotyczq operacji, na realizacje
ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz zgloszenie zamiaru wykonania
robot budowlanych do wiasciwego organu. Decyzja 0 pozwoleniu na budowe oraz
decyzja o zatwierdzeniu projekiu prac geologicznych musi by¢ decyzjg ostateczng w
dniu sktadania wniosku.

W sytuacji, gdy Grantobiorca nie dysponuje ostateczng decyzjg o pozwoleniu na
budowe w dniu skiadania wniosku, decyzje takq powinien dostarczyé najpozniej
W terminie okreslonym w wezwaniu do Uzupefnienia merytorycznych.

Jezeli data wydania decyzji o pozwoleniu jest wczesniejsza niz 3 lata od daty zlozenia
wniosku nalezy dolgczy¢ dokument, ktory poswiadcza aktualnosé pozwolenia np.
strony dziennika budowy potwierdzajgce powyzsze - art. 37 ustawy z dnia 7 lipca
1994r. Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 Nr 156 poz. 1118 z pozn. zm.)
podaje, ze ,,Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata
rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stala sie ostateczna lub
budowa zostata przerwana na czas diuzszy niz 3 lata”. Przerwa w wykonywaniu robot
budowlanych dtuzsza niz 3 lata lub nierozpoczecie budowy w okresie 3 lat powoduje,
ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajgcym
prowadzenie robot budowlanych jest dziennik budowy. W przypadku ubiegania sie o
pomoc finansowqg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych nalezy
dodatkowo przedstawi¢ oryginal protokotu odbioru dla zakresu robot juz
wykonywanych podpisany przez Kierownika budowy Ilub osobe¢ posiadajgcg
odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora

13. Dokumenty potwierdzajace przyjety poziom cen - potwierdzajace wykonanie
rzetelnego rozeznania rynku w zakresie zakupu towarow i ustug - Zapytania ofertowe
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wystane do co najmniej 3 dostawcow wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz 3
odpowiadajgce im oferty, na zakup lub wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem, ze
koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo - finansowym zostaly okreslone na
podstawie oferty najkorzystniejszej.

Dopuszcza sie nastepujgce formy wysylania zapytan ofertowych: faksem, listem
poleconym, pocztq kurierskq, drogq elektroniczng Ilub bezposrednie ztozenie u
oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowod nadania faksu,
listu poleconego, przesytki kurierskiej wydruk korespondencji lub pokwitowanie
odbioru zapytania przez dostawce na kopii zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe
powinno zawiera¢ mozliwie pelng specyfikacje przedmiotu zamowienia, zawierajgcq
podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetniac
dostawa (maszyna/urzqdzenie/Srodek transportu, minimalna wydajnos¢ lub przedziat
wydajnosci, moc, pojemnos¢, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy,
gazowy), producent lub marka dostawy (jezeli jest przedmiotem zapytania), wymagany
dodatkowy osprzet, dodatkowe wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzqdzenia,
warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne wymagania stawiane dostawie,

itd.

14. Nalezy zlozy¢ oswiadczenie wraz z dokumentami potwierdzajagcymi jeden
z warunkow przyznania pomocy, wskazujacymi ze Grantobiorca:

a. posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do
operacji, ktora zamierza realizowa¢ — kopia** albo... (Grantobiorca
oswiadczajqc, zZe posiada doswiadczenie w celu jego udokumentowania musi
zalgczy¢ kopie zlecenia ptatnosci od instytucji wdrazajgcej po prawidlowym
zrealizowaniu operacji w ramach PROW - Os 3 i 4 — LEADER).

b. posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac
— kopia** albo... (Grantobiorca oswiadczajgc, Ze posiada zasoby odpowiednie
do realizowanego zadania w celu jego udokumentowania potwierdza je
odpowiednimi dokumentami, np. w przypadku przebudowy remizy wymagany
Jjest np. akt wlasnosci).

c. posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowaé, jezeli jest osoba fizyczng — kopia** albo (Grantobiorca
oswiadczajqc, ze posiada kwalifikacje odpowiednie do realizowanego zadania w
celu ich udokumentowania potwierdza je odpowiednimi dokumentami, np. w
przypadku przeprowadzania szkolenia wymagane sq np. certyfikaty, Swiadectwa,
dyplom, uprawnienia, itp.).

d. wykonuje dziatalno$¢ odpowiedniga do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowa¢ — kopia** (Grantobiorca oswiadczajgc, ze wykonuje dziatalnosé
odpowiedniqg do przedmiotu operacji, ktorq zamierza realizowaé, a w celu
udokumentowania potwierdza to odpowiednimi dokumentami, np. odpowiednie
zapisy w statucie organizacji.
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15. Pelnomocnictwo do reprezentowania Grantobiorcy — kopia* - Nalezy dolgczyé do
wniosku w sytuacji, gdy Grantobiorce bedzie reprezentowat w stosunkach z LGD
petnomocnik. Dane dotyczgce petnomocnika zawarte we wniosku w punkcie I11.F.
DANE PEELNOMOCNIKA GRANTOBIORCY muszq by¢ zgodne z danymi zawartymi
W zalgczonym petnomocnictwie. Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemnq i okreslac
w swojej tresci w sposob niebudzgcy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych
petnomocnik ma umocowanie. Wilasnorecznos¢ podpisow musi by¢ potwierdzona
przez notariusza.

16. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Grantobiorcy lub jego
pelnomocnika prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kas¢ oszczgdnos$ciowo-
kredytowg w przypadku kiedy Grantobiorca ubiega si¢ o wyprzedzajgce finansowanie
kosztow kwalifikowanych operacji — zaswiadczenie lub umowa - kopia** - Dokument
obowiqgzkowy. Zaswiadczenie z banku musi dotyczyé wyodrebnionego rachunku
bankowego dotyczqcego wylqcznie realizacji grantu oraz musi zawierac¢ przystawiong
piecze¢ nagtowkowq banku wraz z podpisem osoby upowaznionej do wystawienia
takiego zaswiadczenia. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie
realizacji operacji, obowigzkowo nalezy ztozy¢é do LGD aktualny dokument
potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

17. Kosztorys inwestorski - kopia** - Kosztorys inwestorski [sporzqdzony zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych  kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz.
1389)] — oryginat lub kopia. Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji
zaplanowano wykonanie robot budowlanych. W przypadku realizacji operacji w kilku
miejscowosciach i przygotowywania jednego kosztorysu, musi by¢ on przygotowany w
sposob umozliwiajgcy weryfikacje wysokosci kosztow w kazdej miejscowosci.

Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie
robot budowlanych.

18. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia
operacji (w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedktadany) - kopia** -
Dokumenty wymagane w przypadku, gdy wybrany Grantobiorca bedzie realizowat
zadanie budowlane, w ktorym nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na
budowe / zgloszenie zamiaru wykonania. Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje
zakresu planowanych do wykonania prac, okreslic miejsca realizacji operacji
I planowanych robot oraz umozliwic¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne
oraz rysunki charakterystyczne Grantobiorca moze skopiowaé z projektu
budowlanego. W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane
opracowanie projektu budowlanego, Grantobiorca powinien wraz z wnioskiem
dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robot oraz rysunki zawierajgce
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charakterystyczne wymiary (diugosc, szerokos¢, wysokosc), na podstawie ktorych
mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru.

IX. OSWIADCZENIA I  ZOBOWIAZANIA  GRANTOBIORCY  [POLE
OBOWIAZKOWE].

Grantobiorca musi zapozna¢ si¢ z o$wiadczeniami oraz zobowigzaniami wynikajacymi ze
ztozenia wniosku. Akceptacji dokonuje si¢ poprzez wstawienie znaku ,,x” do odpowiednich

pol.
X. PODPIS GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE].

10.1 Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy w zaokragleniu do pelnych ztotych oraz
napisa¢ stownie.

10.2 Nalezy poda¢ kwotge wnioskowanej premii w zaokragleniu do pelnych ztotych oraz
napisa¢ stownie.

UWAGA! Nalezy pamigta¢ o wpisaniu miejscowosci, daty oraz ztozeniu podpiséw 0sob

upowaznionych.
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